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1- Clic gauche sur le bouton démarrer :

| - Creation du compte

Win7

Win8 ==

2 - Clic gauche sur "Panneau de configuration " puis clic gauche sur "Compte utilisateur"
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Démarrer
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Mise a niveau express

Cette fenétre s'affiche

Y a 82, « Tous les Panneaux de configuration » Comptes d'utilisateurs

——— —
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Mise en route

Fichier Edition Affichage Outils ?
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configuration
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Configurer les propriétés
avancées de profils utilisateurs

Moedifier vos variables
d'environnement

Voir aussi

@ Controle parental

Modifier votre compte d'utilisateur

Créer un mot de passe pour votre compte
Medifier votre image ‘
f@? Medifier votre nom de compte

@ Modifier votre type de compte

® Gérer un autre compte
@ IvVioditier les parametres de controle de compte d'utilisateur

-
2|
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1)

Administrateur

% Connexions distantes
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Clic gauche sur ""Gérer un autre compte™. La fenétre suivante s'affiche, clic gauche sur
""Créer un nouveau compte™

Choisir le compte a modifier

1

Administrateur

Invite
Le compte Invité est désactive

Créer un nouveau compte

Qu'est-ce qu'un compte d'utilisateur 7

Vous pouwez aussi
'&l‘ Configurer le contréle parental

Cuwrir la page principale Comptes d'utilisateurs

Nommez le compte, paramétrez le en temps qu'utilisateur standard, puis clic gauche
sur ""Créer un compte™.
Je crée un compte ""Formation.

— — |- = g
- ——- -
@Ovl% <« Gérer les comptes » Créer un nouveau compte vJ +4 | | Rechercher 0o |
— = — —————————

Fichier Edition Affichage Outils 7

Nommer le compte et choisir un type de compte
Ce nom apparaitra sur I'écran de bienvenue et dans le menu Démarrer,

I i@ Utilisateur standard

Ter UumeatenTs o compree srandard peuvent exécuter la plupart des logiciels et modifier les paramétres
systéme qui n'affectent pas d'autres utilisateurs cu la sécurité de 'erdinateur.

) Administrateur
Les administrateurs disposent d'un accés total & I'ordinateur et peuvent effectuer toutes les modifications
souhaitées. Selon les paramétres de notification, les administrateurs peuvent étre invités a fournir leur mot
de passe ou 3 le confirmer avant d'apporter des modifications susceptibles d'affecter les autres utilisateurs,

Mous vous conseillens vivement de protéger chaque compte en lui affectant un mot de passe fort,

Pourquoi un compte standard est-il recommandé ?

[ Créer un compte ] [ Annuler
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Le nouveau compte apparait avec une nouvelle icone.

@Qv'ﬂ{ « Comptes d'utilisateurs » Gérer les comptes v | +5 ‘ | Rechercher

Fichier Edition Affichage Outils ?

Choisir le compte a modifier

Formation
Utilisateur standard

JJ ‘

Administrateur

Invité
Le compte Invité est désactivé

Créer un nouveau compte

Qu'est-ce qu'un compte d'utilisateur 7

Vous pouvez aussi
® Configurer le contréle parental

Cuvrir la page principale Comptes d'utilisateurs

Pourquoi utiliser un compte d’utilisateur standard a la place d’un compte
Administrateur ?

Le compte d’utilisateur standard protege I’ordinateur en empéchant les utilisateurs
d’effectuer des modifications susceptibles d’avoir une incidence pour chacun des utilisateurs
de I’ordinateur, comme la suppression de fichiers indispensables au fonctionnement de
I’ordinateur. Nous vous recommandons de créer un compte d’utilisateur standard pour
chaque utilisateur.

Lorsque vous ouvrez une session Windows a I’aide d’un compte d’utilisateur standard, vous
pouvez pratiquement effectuer les mémes opérations qu’avec un compte Administrateur,
mais Windows peut vous demander de fournir un mot de passe pour un compte
Administrateur si vous souhaitez accomplir des taches dont I’impact affectera d’autres
utilisateurs de 1’ordinateur, comme I’installation de logiciels ou la modification des
parameétres de sécuriteé.
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mshelp://windows/?id=e28d50d9-3f22-49fb-a18e-041c84508643#gtmt_standard_account_def
mshelp://windows/?id=5da478b2-d29c-495d-8e64-94b922a43b32#gtmt_administrator_account_def

Il — Modifier un compte utilisateur.
Changer le nom du compte

Modifier un compte utilisateur permet :

De lui changer Son nom

De lui créer un mot de passe

De modifier I'image du compte (photo)

Configurer un control parental

De modifier le type du compte

De supprimer le compte

1- Clic gauche sur le bouton démarrer : ~ Win7

2 - Clic gauche sur "Panneau de configuration " puis clic gauche sur "Compte utilisateur"

Barre des taches et menu . F—W Centre de mobilité
, Centre de maintenance Y] .
Démarrer “W —# Windows
wy Clavier i Comptes d'utilisateurs % Connexions distantes

|ﬁ' Emplacement et autres

I, P .
i Date et heure @ Execution automatiqu

- 4 capteurs
E" Gestion des couleurs JJ Cestionnaire de gy Gestionnaire
L périphériques ? didentification

Informationsetoutilsde My ,,. . .
A Mise a niveau express

Mise en route
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Cette fenétre s'affiche, cliquer sur ""Gérer un autre compte**

T ] Py - -, (=] & |

= a
i_; gj % <« Tous les Panneaux de configuration » Comptes d'utilisateurs - Rechercher 0o

Fichier Edition Affichage Outils 7

Page d'accueil du panneau de . Lo
o Modifier votre compte d'utilisateur
Gérer vos informations Créer un mot de passe pour votre compte
d'identification 1)

Administrateur

Muodifier votre image

C'l_ée_:r.urj di_sque ik '@ Modifier votre nom de compte
réinitialisaticn de mot de passe

Muodifier votre type de compte
Lier une identité en ligne @ P i

Configurer les propriétés
avancées de profils utilisateurs @ Gérer un autre compte
Modifier vos variables odifier les parametres de controle de compte d'utilisateur

d'environnement

Cette fenétre s'affiche, cliquer sur le compte a modifier.

Choisir le compte a modifier

Formation
Utilizateur standard

i)

Administrateur

Invité
Le compte Invité est désactivé

Créer un nouveau compte

Qu'est-ce qu'un compte d'utilisateur 7

Vous pouvez aussi
@ Cenfigurer le contrdle parental

Quvrir la page principale Comptes d'utilisateurs




Cliquer sur ""modifier le nom du compte"

Fichier Edition Affichage Outils 7

Modifier le compte de "Formation”

Meodifier le nem du compte

Formation
Utilisateur standard

Créer un mot de passe

Muodifier I'image
Configurer le contréle parental
Madifier le type de compte

Supprimer le compte

Gérer un autre compte

Saisir le nouveau nom puis cliquer sur ""Changer le nom*

[ X

Gererlescomptes » Modiferuncompte » Renommerlecompte <] 49 || Fecherre 4

Formation
Utilisateur standard

Poccind I

Ce nom apparaitra sur I'écran de bienvenue et dans le menu Démarrer.

l Chametlgnom.]  Anr
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Le nom du compte a changeé

f_—’:“g‘ Comptes d'utilisateurs » Gérer les comptes » Modifier un compte vechercher ]

Fichier Edition Affichage Outils 7

Modifier le compte de "Jocelyne”

Medifier le nom du compte

Jocelyne
Utilisateur standard

Créer un mot de passe

Modifier I'image

Configurer le controle parental

Moedifier le type de compte

Supprimer le compte

Gérer un autre compte
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11 — Modifier un compte utilisateur.
Créer un mot de passe

Sur la fenétre modifier un compte du compte concerneé, cliquer sur ""Créer un mot de

passe"’

e e L e . =
: - L .
E%« ijptfs q’gil?gteurs » Gérer les comptes » Modififrf un compte v #1 i| Rechercher

Fichier Edition Affichage Outils ?

Modifier le compte de "Jocelyne”

I Créer un mot de passe I

Modifier I'image

Jocelyne
Utilisateur standard

Configurer le contréle parental
Modifier le type de compte

Supprimer le compte

Gérer un autre compte

Saisir le mot de passe, le confirmer, entrez une indication puis cliquer sur
""Créer un mot de passe"

e - ==
i N P
%l 2, <« Gérerles comptes » Modifier un compte » Créer un mot de passe w | ¥3 || Rechercher

— e il—
Fichier Edition Affichage Outils 7

Definir un mot de passe pour le compte de Jocelyne

Jocelyne
Utilisateur standard

Vous tes en train de définir un mot de passe pour Jocelyne,

Si vous continuez, Jocelyne va perdre tous les fichiers chiffrés au format EFS, les certificats personnels
et les mots de passe des sites Web et des ressources réseau.

Pour éviter de perdre des dennées dans I'avenir, demandez 3 Jocelyne de créer une disquette de réinitialisation
de mot de passe.,

5ile mot de passe contient des majuscules, elles doivent étre entrées tout le temps de la méme fagon.
Conseils pour créer un mot de passe fort

|r1! ication ! e mot ! € passe sera visible a toutes les personnes qui utilisent cet ordinateur,

Qu'est-ce gqu'une indication de mot de passe 7

I[ Créer un mot de passe II Annuler I I
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V- Changer d'utilisateur.

Cliquer sur le bouton démarrer, cliquer sur la petite fleche a droite du bouton
"arréter™ puis sur I'option "*Changer d'utilisateur**

Calculatrice

Panneau de configuration

/I Pense-béte
% Pérniphériques et imprimantes

a TeamViewer 10 )
Programmes par défaut

@ Loupe ide st Changer d'utilisateur

F | ; =
T s:I Changez d'utilisateur sans fermer les |

’ J Solitaire Verrouiller
(W

Redémarrer
»  Tous les programmes

Mettre en veille

Rechercher les programmes et fichiers pe Mettre en veille prolongée

Les utilisateurs créés s'affichent. Cliquer sur I'utilisateur désiré.

Jocelyne
Session ouverte Session ouverte
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Taper le mot de passe lorsqu'il existe puis sur le fleche pour ouvrir la session du nouvel
utilisateur

Session ouverte
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V — Modifier un compte utilisateur.
Supprimer un mot de passe

Dans la fenétre du compte concerné (panneau de config, compte utilisateur, gérer les
comptes, modifier un compte), cliquer sur *"Supprimer le mot de passe*

— —— e
e — . e
544 | echacher

Fichier Edition Affichage Outils 7

Modifier le compte de "Jocelyne”

Modifier le nom du compte

Jocelyne
Utilisateur standard
Protégé par mot de passe

I Modifier le mot de passe I

Supprimer e mot de passe
Moedifier I'image

Configurer le controle parental
Modifier le type de compte

Supprimer le compte

Gérer un autre compte

Cliquer sur ""Supprimer le mot de passe"

i W e— . P
m'%« Gérer les comptes » Modifier un compte » Supprimer le mot de passe - Rechercher

Fichier Edition Affichage Outils 7

Supprimer un mot de passe

Jocelyne
Utilisateur standard
Protége par mot de passe

Wous étes en train de supprimer le mot de passe de Jocelyne, 5i vous continuez, Jocelyne va perdre tous les
certificats personnels et les mots de passe des sites Web et des ressources réseau.

Pour éviter de perdre des données dans I'avenir, demandez a Jocelyne de créer une disquette de réinitialisation
de mot de passe.

I I Supprimer le mot de passe ” Annuler l I
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VI — Modifier I'image du compte.

Par défaut, Windows affecte une image a un compte. On peut la modifier ou mettre sa

propre photo.

1 - Sur le compte principal : Cliquer sur ""Modifier votre image"'

@@v‘.‘?& <« Tous les Panneaux de configuration » Comptes d'utilisateurs
S i,

v_‘ +4 ‘ | -’?e:}‘:r':herl
— _

Fichier

Edition  Affichage

Page d'accueil du panneau de
configuration

Gérer vos informations
d'identification

Créer un disque de
réinitialisation de mot de passe

Qutils

B

Modifier votre compte d'utilisateur

Créer un mot de passe pour votre compte

Modifier votre image I

| z J)
1 Administrateur

@' Meodifier votre nom de compte

d'environnement

'@' Meodifier votre type de compte

Lier une identité en ligne

Cenfigurer les proprités
avancées de profils utilisateurs @l Gérer un autre compte

Modifier vos variables @' Maodifier les paramétres de contréle de compte d'utilisateur

Windows vous propose d'autres images. Cliquer sur I'une d'elles puis sur l'option "Modifier
I'image" ou sur "Rechercher d'autres images" pour choisir une image ou une photo de votre
choix (par exemple votre photo) dans votre ordinateur.

Choisir une nouvelle image pour votre compte

R "‘.’a{\

Rechercher d'autres images...

Modifier I'image
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2- Sur un autre compte : Cliquer sur ""Modifier I’ image"

e
@ﬁ%« Comptesdutlllsateurs » Gérerles comptes 4 Modlf ier un compte | ' Rechercher

Fichier Edition Affichage Outlls R

Modifier le compte de "Jocelyne”

Moedifier le nom du compte

Créer un mot de passe Jocelyne

Utilisateur standard

Modifier I'image

Configurer le contréle parental
Modifier le type de compte

Supprimer le compte

Gérer un autre compte

Windows vous propose d'autres images. Cliquer sur I'une d'elles puis sur I'option "Modifier
I'image" ou sur "Rechercher d'autres images" pour choisir une image ou une photo de votre
choix (par exemple votre photo) dans votre ordinateur.

Fichier Edition Affichage Outils 7

Choisir une nouvelle image pour le compte de Jocelyne

Jocelyne
Utilisateur standard

Rechercher d'autres images...
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VIl — Modifier le type de compte.

Cette option permet de passer un compte existant en compte utilisateur standard ou
administrateur.

— = | —"—

= - S—— =
=" v|éE, <« Gerer les comptes » Modifier un compte » Modifier le type de compte vJ +4 || Rechercher
= — - e

Fichier Edition  Affichage Outils 7

Choisir un nouveau type de compte pour Jocelyne

Jocelyne
Utilizateur standard

i@ Utilisateur standard
Les utilisateurs de comptes standard peuvent exécuter la plupart des logiciels et modifier les paramétres
systéme qui n'affectent pas d'autres utilisateurs ou la sécurité de I'ordinateur.

() Administrateur
Les administrateurs disposent d'un acces total & I'ordinateur et peuvent effectuer toutes les modifications
souhaitées, Selon les parametres de notification, les administrateurs peuvent étre invités a fournir leur mot
de passe ou a le confirmer avant d'apporter des modifications susceptibles d'affecter les autres utilisateurs,

Mous vous conseillons vivement de protéger chaque compte en lui affectant un mot de passe fort.

Pourquei un compte standard est-il recommande 7

Modifier le type de compte
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VIl — Supprimer un compte avec I'option

"Supprimer les fichiers™

Sur la fenétre du compte concerné, cliquer sur "supprimer le compte™.

o

@@vlf& <« Comptes d'utilisateurs » Gérer les comptes » Modifier un compte v I +y ’ ‘ Rechercher

Fichier Edition Affichage Outils ?

Modifier le compte de "Jocelyne”

Modifier le nom du compte —_—

Créer un mot de passe

Jocelyne

Modifier I'image
Configurer le controle parental

Modifier le type de compte

Supprimer le compte

Gérer un autre compte

Windows vous propose de conserver ou supprimer les fichiers.

Utilisateur standard

Rechercher

@UUH& <« Comptes d'utilisateurs » Gérer les comptes » Supprimer le compte - |“"f|
.

Fichier Edition Affichage Outils 7

Voulez-vous conserver les fichiers de Jocelyne 7

Avant de supprimer le compte de Jocelyne, Windows peut enregistrer autematiquernent le contenu du Bureau
et des dossiers Documents, Favons, Musique, Images et Vidéos de Jecelyne dans un nouveau dossier nomme
‘Jocelyne' sur votre Bureau. Cependant, Windows ne peut pas enregistrer les messages électroniques de
locelyne ainsi que ses autres parametres,

[ Supprimer les fichiers ] Conserver les fichiers ][ Annuler

Ici, j*ai decidé de supprimer les fichiers, cliquer ensuite sur "'Supprimer le compte™

@uvﬁﬁ « Supprimer le compte » Confirmation de la suppression - | +y | Rechercher
. —

Fichier Edition Affichage Outils 7

Voulez-vous vraiment supprimer le compte "Jocelyne” ?

Windows supprimera tous les fichiers de « Jocelyne =, puis supprimera le compte = Jocelyne »,

[ Supprimer le compte ][ Annuler ]
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Cliquer sur supprimer le compte. Cette fenétre s'’ouvre car le compte est en session
ouverte. Cliquer sur "Oui*’

Voulez-vous vraiment supprimer le compte "Jocelyne” 7

Windows supprimera tous les fichiers de « Jocelyne =, puis supprimera le compte « Jocelyne »,

Annuler

”
Panneau de configuration des comptes d'utilisateurs

Le compte que vous voulez supprimer est en session ouverte, Avant de le
supprimer, vous devez basculer sur ce compte d'utilisateur et fermer la session. 5i
vous continuer sans effectuer cette opération, vous risquez la perte de données.
Voulez-vous tout de mé

Le compte n'existe plus.

Choisir le compte a modifier

_ Inviteé
Administrateur 2 Le compte Invité est désactivé

Page 17



VIl — Supprimer un compte avec I'option
""Conserver les fichiers"

Avant de supprimer le compte, les dossiers suivants peuvent étre sauvegardés :
Documents, Favoris, Musique, images et vidéo ainsi que 1I’ensemble des dossiers et fichiers
présents sur son bureau. Ainsi, méme si le compte n’existe plus, ses données ne seront pas
détruites. La sauvegarde se trouvera alors sur le bureau du compte administrateur, dans un
répertoire portant le nom de I’utilisateur supprimé.
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